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политика Общества с ограншченной ответственностью (твк)
в отношении обработки персональных данных

1. общпе положения

1.1. НастоящzuI Политика Общества с ограниченной ответственностью кТВК> (далее -Общество) в о:гношении обработки персонttльньrх данньD( (даlrее - Политика) разработана
во исполнение требований п. 2 ч. l ст. 18.1 Федерального зЕжона от27.07.20оо Ns 152-ФЗ
<О персонiшьвъrх данных)) (далее - Закон о персональньIх данньж) в целях обеспечения
защиты пр,tв И свобод человека и грФкданина при обработке его персонtlJIьнБк данньIх, в
том числе заIцитЫ прав на неприкосНовенностЬ частноЙ жизни, личную и семеlйную тайну.

1.2. Политика ,цействует в отношении всех персонаJIьньrх данIIых, которые о(5рабатывает
общество.

1.3. Политика распрострtlняется на отношения в области обработки персонtцьных данньD(,
возникшие у Общества после утверждения настоящей Политики.

1.4. Во исполв,ение требований ч. 2 ст. l8.1 Закона о персональньIх данньD( IIастоящtlя
Политика пуб.тикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет на сайте Общества: www.oootvk.ru.

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо ил:п косвенно
определенному ипи определяемому физическому лицу (субъекту персоЕальньпr данных);
оператор персональньш данных (оператор) - государстВенный орган, мушIципЕчIьный
орган' юридическое или физическое лицо' сtlмостоятельно или совместно С другими
лицilми органи:}ующие и (или) осуществляющие обработку персональньD( данЕtьIх, а также
ОПРеДеJIЯЮЩИе цели обработки персонarльньD( данньD(, состав персональньIх данЕьIх,
подлежаIцих осiработке, действия (операции), совершаемые с персонtшьными данными;
обработка пе|rсональных данных - любое действие (операция) или совокупность
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизац,ии или без
исполь3ованиЯ т{жиХ средстВ с персональнымИ данными, вкJIючtш сбrэр, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
иСпользование, передачу фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование,,удаление, уничтожение персонirльных дЕIIIньD(;
автоматизпрованная обработка персональных данньш - обработка пе]рсонЕtльньIх
данных с помоIцью средств вычислительной техники;
распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персон{tльньгх l{ilнHbrx неопределенному кругу лиц;
ПРеДОСтаВление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персонЕIльньD( lltlнHbгx определенному лицу или определенному кругу лиц;

временное прекращение обработки
персонЕrльньD( данньIх (за искJIючением слr{аев, если обработка необходима для
уточнения персонirльных данньтх) ;

уничтожение персональных дапных - действия, в результате которьrх стilновится
невозможным восстановитЬ содержание персонЕtльных дtlнньtх в информационной



системе персоIIаJIьных данных и (или) в результате которьгх уtlичтожсlются мilтериальные
носители персонЕIльньж данных;
трапсграничпая передача персональньш даншьж - передача персонilпьньD( данньD( на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

l.б. Основные права и обязанности Общества.

l.б.l. Общество имеет право:
- саI\,IостояТоЛI'Но определять состав и перечень мер, необходимых и дост€tточньIх дJUI
ОбеСПечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персонtlльньD(
данньж и приrштыми в соответствии с ним нормативными прzIвовыми актами, если иное
Не ПРеДУСмОтрlэно Законом о персонitльньD( данных или другими федер€lльными законап,{и;
- поручить с,бработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта
персональньD( данньж, если иное не прелусмотрено федерtшьным законом, на основании
закJIючаемого с этим лицом договора, Лицо, осуществляющее обработку персонапьных
данных по поручению Общества, обязано соблюдать принципы и правилiл обработки
персонЕrльньIх данных, предусмотренные Законом о персональньD( данньж;
- в случае отз],Iва субъектом персональньD( дtlнньD( согласия на обработку персональных
данных Оператор вправе продолжить обработку персонalльных дЕtнньж без согласия
субъекта персонtlльЕых данньrх при нirличии оснований, указанньж Br Законе о
персонzшьньD( данньD(.
- отстаивать свои интересы в суде;
- предоставлять персонtчIьные данные субъектов третьим лицап{, если это предусмотрено
действующимзакоЕодательством (напоговые, правоохранительные органы и др.);
- откtLзывать в предоставлении персоншIьных данньгх в случarях, предусмотренных
законодательс,]]вом;
- использовать персон€rльные данные субъекта без его согласия в случшж,
предусмотренньrх законодательством.

1.6.2. Общество обязано:
- организовывзль обработку персональных данньж в соответствии с требованlаями Закона
о персонЕrльнык данньD(;
- соблюдать конфиденциальность персонапьньIх данньD( - не раскрывать третI;им лицаIvl и
не распространять персональные дtlнные без согласия субъекта персональн:ых данньIх,
если иное не предусмотрено федеральным законом.

1.7. Основные права субъекта персонtlльных данньrх. Субъект персонtlльных дzlнньж
имеет право:
- получать лrнформацию, касающуюся обработки его персонЕrльных данньж, за
искJIючением случаев, предусмотренных федеральными законаь{и. Сведения
предоставJuIются субъекту персональньrх данных Обществом в доступной форме, и в них
не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам
персонitльньD( данньD(, за исключением случаев, когда имеются законные ос]t{ования дJUI

раскрытия так]шх персональньD( данньD(. Перечень информации и порядок ее получения
устаповлен Зак:оном о персонЕlльных данньrх;
- требовать or: Общества уточнения его персональных данньIх, их блокир)ования или
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, не:законно полученными или не являются необходимыми для зЕUIвJ-Iенной цели
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите свои,х прав;
- обжшlовать в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Общества при
обработке его lIерсональньD( данньж.
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1,8, Контролr, за исполнением требований настоящей Политики осyществл яется
уполномоЧеннl;IМ лицом, ответствеНным за организаЦию обработки персонitльных данньгх
в обществе.

1,9, OTBeTcTBeEIHocTb за Еарушение требований законодательства Российской Федерации и
нормативньD( актоВ Общества в сферО обработки и зациты персонапьн|ьж д€lнньD(определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Щели сбора .персональных данЕых

2.1. Обработка персонЕlльных дЕlнньж ограничивается достижением конкретIiых, заранее
определенных и зiжонньD( целей. Не допускается обработка персонirльнl;Iх данньD(,
несовместимаlI с цеJIями сбора персональных данных.

2.2. Обработкс, подлежат только персонzlльные данные, которые отвечаю,,]г целям их
обработки.

2.з, Обработка Оператором персональньж данньж осуществляется в следук)щих целях
осуществления:
- заключение, и сполнение и прекращение гражданско-правовьIх договоров;_ организация кадрового учета Организации, обеспечение соблюдения законов,
зuключение и исполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам.- ведение кад,ровогО делопроизводства, содействие работникаrrл В трудоустройстве,
обуrении и продвижении по сrryжбе, пользовании льготаI\.{и;
- исполнение цrебований на,гlогового законодательства по вопросап{ исчисления и уплаты
налога на дохолы физических лиц, взносов во внебюджетЕые фопды и стрtlховьж взносов
во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при формировании и передаче в
ПФР персонифицированньIх данных о каждом полуIIателе доходов, которые rштываются
при начисленирt взЕосов на обязательное пенсионное стрaжование;
- заполнение ,первичной статистической докрtентации в соответствии с трудовым,
нaulоговым законодательством и иными федершlьными законilN,tи;
- осуществления хозяйственной деятельности Общества.

2.4. Обработка:персональньж данньD( работников мож9т осуществJIяться искJIючительно в
целях обеспечеllия соблюдения законов и иньD( нормативньD( правовьIх актов.

3. Правовые основания обработки персональньш данньш

3.1. Правовыми основаниями обработки персон€lльных данных явJIяются:
- Ст. 2З, 24 Кон,этитуции Российской Федерации;
- гл. l4 Трулового кодекса РФ;
- Федершrьный закон от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ ко персонtlпьньIх д€lнньD(>;
- Кодекс РФ об административных правонарушениях;
- Согласие на обработку персональньIх данньIх.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъ,ектов персональньш данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемьIх персонаJIьньIх данньD( должны cooTI}eTcTBoBaTb
зiUIвленным целям обработки, предусмотренным в Разделе 2 настоящей Политики.
обрабатываемые персонilльные данные не должны быть избьrгочньши по отI{ошению к
зЕuIвленным целям их обработки.
4.2. ОбЩество может обрабатывать персонЕrльные данные следующих категорий
субъектов персоlнальньrх дЕlнных:



4.2.1. В отношении физических лиц участников торгов на поставку товаров, выполнение
работ, оказания услуг для нужд Общества; лиц, закJIючивших договор на поставку
товаров, выпоJIнение работ, оказаЕия услуг для нужд Общества, в цеJIях ос)Iществпения
хозяйственной деятельности Общества, обрабатываются следующие категории
персональньD(,цанньD(:
- Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);
- Число, месяц., год рождения;
- ВИД, СеРия, номер докуI!{ента, удостоверяющего личность, наименоваtlие оргапа,
вьцtlвшего его' дата вьцачи;
- Место рождения;
- Алрес места )кительства (адрес регистрации, фактического прожившия);
- Алрес электр()нной почты;
- Место работы;
-.Щолжность;
- Реквизиты документов, подтверждающих владения опредепенными нtlвыками,
умениями, либ,э подтверждilющие допуск к определенному виду работ;
- Алрес эпектр()нной почты;
- Иные персоIIЕUIьные данные, представленные при закJIючении договора на поставку
товаров, выпол.нение работ, окiвания услуг для нужд Общества.

В отношении физических лиц работников юридических лиц и индивидуаJIьных
предприниматс:лей, закJIючивших договор на поставку товаров, выполнение работ,
оказания услугдJIя нужд Общества, в цеJuIх осуществления хозяйственной деятельности
Общества, обр:rбатываются следующие категории персонtlльньD( данньж:
- Фамилия, имrt, отчеQтво (последнее при наличии);
- Место работы;
-,Щолжность;
- Реквизиты док)rментов, подтверждающих владения определеЕными нilвыкап{и,
уl![ениями, либ,) подтв9рждающие допуск к определенному виду работ;
- Иные персональные дzlнные, предстЕlвленные при заключении договора на постЕtвку
товаров, выполнение работ, окaвания услуг дJIя нужд Общества.

В отношении физических лиц, действующих от имени лиц, зЕжJIюIIивших договор на
поставку това]ров, выполЕение работ, окчвания услуг для нужд Общества, в цеJuIх
осуществления хозяйственной деятельЕости Общества, обрабатывtlются следующие
категории персональньtх д€lнных :

- Фамилия, имrt, отчество (последнее при наличии);
- Число, месяц, год рождения;
- Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, Еаименование органа,
вьцавшего его' дата выдачи;
- Место рождения;
- Алрес места )кительства (алрес регистрации, фактического проживания);
- Иные персональные данные, представленные при заключении договора ].Ia поставку
товаров, выполнение работ, оказания услуг для нужд Общества.

4.2.2. В отношс:нии физических лиц:
- работников по трудовому договору, бывших работников, лиц, предостtlвивших сведения
Обществу для заключеЕия трудового договора;
- лицl состоящих в родстве (свойстве) с работникtll\,lи по трудовому договору;

- лиц, предоставивших фазместивших) резюме;
- лиц, осущестI}JUIющих деятельность по гражданско_правовому договору.



В данпой категории субъектов оператором обрабатываются персональные даш]пые в целях
обеспечения с,эблюдения законов и иньD( нормативных правовых актов, содействия
работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе,
обеспечения .llичной безопасности работников, контроJIя количества ]ш качества
выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.

В отношении работников по трудовому договору, бывших работн,иков, лиц,
предостalвивших сведения Обществу дJIя закJIючения трудового договора, обрабатываются
следующие категории персонtlJIьных данньD(:

- Фамипия, имя., отчество;
- Пол;
- Гражданство;
-.Щата и место рождения;
- Алрес места шроживания;
- Сведения о ре,гистрации по месту жительства или пребьвания;
- Номера телефонов (доматттний, мобильный, рабочий);
- Алрес электр()нной почты;
- Замещаемая д,олжность;
- Сведения о цlудовой деятельности;

- Идентификационный номер налогоплательцшка;
_ ,Щанные докр{ентq подтверждЕtющего регистрацию в системе индивидуального
(персонифициr)овtшного) учета, в том числе в форме электронного документа;
-,Щанные полиOа обязательного медицинского стрalхования;
-.Щанные паспорта или иного удостоверяющего личность докрtеЕта;
-,Щанные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку;
- Сведения о вOинском учете;
- Сведения об образовЕlнии;
_ Сведения о пол)чении дополнительного профессионапьЕого образования;
- Сведения о вJIадении иностраIIными языкап,lи;

- Сведения о ншрадах, иньIх поощрениях и знЕжах отJIичия;

- Сведения о д{сциплинарньж взысканиях;
- Сведения, соJ(ержащиеся в матери.шtlх спужебньтх проверок;
- Сведения о сс:мейном положении;
- Сведения о бэrизких родственникЕlх, свойственникi}х;
_ Сведения, солержащиеся в справках о доходtlх, расходах, об имуществе и обllзательствах
имущественно.го харжтера;
- Номер расчетного счета;
- Иное.

В отношении JIиц, состоящих в родстве (свойстве) с работникtlп,lи по трудовоI\лу договорУ,
обрабатываются следующие категории персоЕЕrльньD( данных:
_ Фамилия, ип{я, отчество (в том числе предьцущие фамилии, имеЕа и (или') отчества, В

слгIае их изме,нения);
- Год рождениjt;
- Степень родства.
- Иные персонiельные данные, необходимые для достижения целей Общества.

в отношении.пиц, предоставивших (разместивших) резюме, Об.ществом обрirбатываются
следующие ка:гегории персонtшьньIх данньD(:
- Фалмилия, имя, отчество;
- Число, месяц, год рождения;
- Информачия о гражданстве (в том число предьцущие гражданства, иные гРilКДаНСТВа);

- Длрес места :кительства (адрео регистрации, фактического проживания) ;



- Алрес электрOЕной почты;
- Сведения о т[rудовой деятельности;
- СведениЯ об образоВании, в тоМ числе о послевуЗовском профессиональном образовшlии(наименование и год окончания образовательного учреждепия, наименовalние и реквизиты
до_куп(ента об образовании,квалификация, специЕUIьность по докумонту об образЪвании);
- Фотография;
- С_ведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
- Иные персональные данные, необходимые для достижения целей обществом,,

В отношении JIиц' осуществЛяющиХ деятельнОсть пО граждансКо-правовоМy Договору,обществом об;эабатывtlются следующие категории персональньD( данньIх:
- Фамилия, имя, отчество;
- Число, месяц, год рождения;
- Место рожден:ия;
_ ВиД, серия, номеР документа, удостоВеряющего личность, наименоваЕIие органа,
вьцtIвшего его, дата выдачи;
- Адрес места ж:ительства (адрес регистрации, фактического проживаrrия);
- Алрес электронной почты;
- Реквизиты уведомления
(персонифицир ованного) учета;
- ИдентификацIлонный номер налогоплательщика;
- Номер расчетIIого счета;
- ИНЫе персонапьные дulнные, необходимые для достижения целей Обществом.

4.3. Обработка ОбществоМ специаlrьньD( категорий персонtlльньD( данньж осуIцествJUIется
в соответствии,с законодательством Российской Федерации.

4.4. обществоп{ не осуществJUIется обработка биометрических персонitпьньIх дtшIньD(
(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности
человека, на осIIовании которых можно установить его личность).

4.5. ОбщестВом не осуществляется трансграничнЕuI передача персональньD( данньD(.

5. Порядок и условия обработки персональньж данньш

5.1. Обработка персоншIьньж данньж осуществjUIется обществом в соот.ветствии с
требованиями з;itконодательства Российской Федерации.

5.2, Обработка JIерсональньD( данных осуществJuIется с согласия субъектов персональньD(
ДаННЫХ на обработку их персонsшьньD( дzlнньD(, а также без такового в сл)лаях,
предусмотроннIJх законодательством Российской Федерации.

5.3. Общество осуществляет как автоматизировtlнную, так и неавтоматизированную
обработку персонапьньж данных.

5.4. К обработкrэ персонЕrльньD( данных допускаются работники Общества, в должностные
обязанности коl]орьrх входит обработка персональньж данньIх.

5. 5. обработка шерсонЕlльньD( даЕньD( осуществJuIется путем:
получен[ш персонЕIльных данньrх в устной и письменной форме непосредственно

от субъектов персонilльных данньD(;
получешrя персональньж данньтх из общедоступньж источников;
внесения персональных данньD( в журн€lлы, реестры и информационнЕ,Iе системы

Оператора;

о регистрации в системе индивиду€rльного

a

о



о

a

ИСПоЛЬЗlDвания иньD( способов обработки персонilльньD( данных.

5.6. Не допускается раскрытие третьиМ ЛИЦtlN,I и распрострtlнение персонtlльньш данньD(без согласия с:/бъекта персонЕtльньrх данньD(' если иное не предусмотрено федеральпымзаконом, Сог,тlасие на обработкУ персонttльньD( данньж, разрешенных субъектом
персонЕtлЬньD( данньIх для распространения, оформляется отдельно от иньtх согласий
субъекта персо.нitльных дilнньш на обработку его пфсональньIх данньD(.

5.7. Передача персонilльньтх данньж ОРГаЕаI'r дознания и следствия, в Федеральную
налоговую сл;rжбу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд с)оциt}льного
страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и с)ргtlнизации
осуществляетсrt в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.8. Оператор IIринимает необходимые правовые, организационные и технические меры
для защиты персонztльньж данньtх от непрtlвомерного или случайного дост,упа к ним,
уничтожения, и:зменения, блокирования, распространения и других несанкционированньD(
действий, в том числе:

определJIет угрозЫ безопасности персонalльньтх данньж при их обработке;
принима€т локilльные нормативные акты и иные документы, регулирующие

отношения в сф,ере обработки и защиты персональньж данньш;
нозн8чо€lт лиц, ответственных за обеспечение безопасности

Обществе;
персональных дilнных в

создает необходимые условия для работы с персон€rльными данЕыми;
организ},ет учет документов, содержащих персональные данпые;
организ}ет работу с информационными систем.lп,lи, в которьтх обра(5атываются

персонilльные д,анЕые;
хранит персональные данные В условиях, при koтopbD( обеспечlлвается их

сохранность и искJIючается неправомерный доступ к ним;
ОРГаНИЗУ'еТ ОбУчение работников Управления, осуществпяющих обработку

персонzrльньгх д;анньD(.

5.9. общество осуществJUIет хранение персонЕlльньD( данньIх в форме, позволяющей
определить суб:ьекта персонtшьных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персонulльньD( даЕЕых, если срок хранения персоЕtIльньтх данньж не установлен
федеральным зеконом, договором.

5.10. ПР" СбОlэе персонzrльньD( данньIх, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Общество обеспечивает запись, систематизацию,
НаКОПЛение, хранение, )дочнение (обновление, измеЕение), извлечение персонttльньIх
данньгх граждан Российской Федерации с использованием баз даfiных, нахоlцщихся на
территории Рос,эийской Федерации.

б. Акryализацлtя, исправление, удаление и уничтожение
персональных данных, ответы Еа запросы субъектов
на доступ к персональным данным

6.1. Подтверж,l(ение факта обработки персонмьных данньD( Обществом, правовые
основtlния и це.Itи обработки персонilльньIх данньж, а также иные сведения, указанные в ч.
7 ст. |4 Закс,на о персонЕrльньD( дtшIньD(, предоставlrяются операторомr субъекту
персональньD( дtlнньгх или его представителю при обратцении либо при полrIении запроса
субъекта персональньIх данньIх или его представителя.
В прелоставляеIчIые сведения не вкJIючаются персонЕlльЕые данные, относящиеOя к другим
субъектам персональных данных, за искJIючением случаев, когда имеются законные
основания для раскрытия тtжих персональньж данньIх.
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Запрос должен содержать:
- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персонrrль]tlьIх дЕlнньD(
или его предс]]авителя, сведения о дате выдачи укiванного документа и выдавшем его
органе;
- сведения, подтверждaющие rIастие субъекта персонrrльньrх данных в отношениях с
Обществом (нс,мер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение
и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие фак:г обработки
персончrльньтх jIaHHbD( Обществом;
- подпись субъекта персональных данньж или его представитеJIя.
Запрос может быть направлен в форме электронного докр{ента и подписан эlлектронной
подписью в соответствии с зЕжоIIодательством Российской Фелерачии.
Если в обращеlrии (запросе) субъекта персонЕrльньD( данньж не отрФкены в соответствии с
требованиями ]JaKoHa о персональньIх данньD( все необходимые сведения или: субъект не
обладает прtlваI\,lи доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется

мотивированнълй отказ.
Право субъектlt персонЕtльньIх данньж на доступ к его персонЕtльЕым даЕным может быть
ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персонаJIьньгх дЕlнньD(, в ToMt числе если

доступ субъек,га персонЕrльньгх данньIх к его персональным данным нарушаеТ права и
законные интеl)есы третьих лиц.

6.2. В случае выявления неточньIх персонirльных дtlнньD( при обращении субъекта

персональньж данных ипи его представителя либо по их запросу общество оOуществляет

блокирование персональньтх данных, относящихся к этому субъекту пе|рсонrtлЬнЫх

данных, с Mo]vtegTa такого обращения или попучения укtц}анного зtшроса на период

проверки, есла блокировtlние персональных данньrх не нарушает права и законные

интересы субыэкта персонirльньD( данньж или третьих лиц.
в случае подтI}ерждения факта неточности персональных данных Оператор на основании

сведений, представленных субъектом персональньrх данных или его представителем, или
иньD( необходlлмых документов уточняет персонilльные данные в течение сс:ми рабочих
дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персонilльньD(

данных.

б.3, В случае в|ЬUIВления неправомерной обработки персоЕчrльньD( данных при обращении

(запросе) субъекта персональных данньж или его предстzlвителя Общество о,существляет

блокирование неправомерно обрабатываемых персонЕrльньIх данных, ОТНОСЯЩИХСЯ К

этомУ субъекзу персональньж данньIх, с момента такого обращения ипvl получения

запроса.

6.4. При достlIжении целей обработки персональньIх данньIх, а также в случае отзыва

субъектом персонtlльньж даЕньIх согласия Еа их обработку персонаJIьные данные

подлежат уничtтожению.


